PORTAL DO LICITANTE « GUIA PRATICO

SICAF sem mistério

Guia visual para credenciar, atualizar e acompanhar o cadastro

de fornecedor

GUIA VISUAL * PASSO A PASSO * CHECKLISTS

[] Telas reais [1 Dados protegidos [ Edigéo 2026
Objetivo Orientar o fornecedor com clareza, sem substituir os avisos do sistema nem as
deste regras do edital.
material
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Seu caminho neste guia

Uma visao rapida do que vocé encontrara nas proximas paginas.

01 Preparagdo
02 Acesso guiado

03 Niveis do SICAF

04 WManutencao
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Conta gov.br, documentos e cuidados antes de acessar.

Telas reais do Compras.gov.br e do gov.br, sem distorgao.

O que revisar do credenciamento a qualificagéo
econdmico-financeira.

Checklist para documentos, vencimentos e conferéncia antes
da proposta.
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Antes de comecar

O SICAF reune informacgdes de fornecedores interessados em contratar com a Administragdo Publica
federal. O cadastro deve refletir a situagdo real da empresa e ser mantido atualizado.

Aviso As imagens mostram telas reais usadas como referéncia didatica. Campos de

importante identificagdo foram ocultados ou usam dados ficticios. Menus e botdes
permanecem legiveis para orientar o procedimento. A posigéo dos elementos
pode mudar.

Separe estes itens
Conta gov.br do responsavel, com nivel de seguranga compativel com o servigo.
CNPJ ativo e dados cadastrais coerentes com a Receita Federal.
Contrato social e alteragdes, documento do representante e procuragao, se aplicavel.
Certiddes fiscal, trabalhista e FGTS validas; balango e documentos técnicos quando exigidos.

Arquivos PDF legiveis, nomeados e preferencialmente separados por assunto.

Mapa do processo
Entrar no Compras.gov.br e escolher a area do fornecedor.
Autenticar-se pelo gov.br e vincular o responsavel ao fornecedor.
Conferir os dados basicos e completar os niveis do SICAF.
Inserir documentos, acompanhar pendéncias e renovar o que vencer.

Antes de cada proposta, comparar o edital com a situacéo cadastral.
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1. Acesse somente o endereco oficial

Digite compras.gov.br no navegador e confira o dominio antes de informar qualquer dado. Evite links
recebidos por mensagem.

g ub Orgaosdo Govems  Aressoalnformagic  Legislagio  Acessiblade & Entrar com o govbr

= Portal de Compras do Governo Federal 0 que vocé prosura? Q
®  servicos mais acessados do gavtr Senvigos am destaque dogovir v
1 ; : e
g e st % Capacite-se @ Legllaghe @ Acesso ao Sistema

@ Comprasgoubr
Y

PREPAREM-SE:

LEI 14.133/21 SERA A UNICA LEI GERAL DE LICITACOES
Agentes Publicos, fiquem atentos aos prazos
do COMPRAS.GOV.BR

Pagina publica do Portal de Compras. A aparéncia pode ser atualizada pelo governo.

Cheque antes Confirme CNPJ, responsavel, validade e legibilidade. Se o sistema apresentar
de avancar mensagem de erro, registre a tela e consulte os canais oficiais antes de repetir
alteracoes.
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2. Abra a area do fornecedor

Na pagina inicial, localize Fornecedor ou Acesso ao Sistema. O objetivo é chegar a area autenticada do
Compras.gov.br.

RN AV

g “b firglios do Gaverna  Acesso dlnfommagtic  Legislaclo  Acessiblicade ) (RIS PREENCY

= Portal de Compras do Governo Federal O que vooé procura? Q
©  serikoemaisacossadosds gouke Servios em dedlaque dogodr
i roomorunco HB onse % Copaiteze &5 uomece AcexpnoSstems

@ COMDMS.QEMD".

PREPAREM-SE:
LE| 14.133/21 SERA A UNICA LEI GERAL DE LICITA(;C'IES
Agentes Plblicos, figuem atentos aos prazos
do COMPRAS.GOV.BR

Atalho para a area do fornecedor.

Cheque antes Confirme CNPJ, responsavel, validade e legibilidade. Se o sistema apresentar

de avancgar mensagem de erro, registre a tela e consulte os canais oficiais antes de repetir

alteragoes.
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3. Escolha o servico correto

Na tela de acesso, procure a opgao destinada ao fornecedor. Leia 0 nome do servico antes de avancar.

HER AS INFORMACOES DO FORNECEDOR.

Acesse sua Conta

Saecione o perfil desejado

afa FOMMeces Uma Nova experiéncia A0S Nossos USUATios.
Fomeceder Brasileire
;oes an lade para entrar no sistema, Nao tem acess istema? Cligue na opedo

Fomecedor Estrangeio

ULTIMAS HOTIGHS

12 Governo
Lezin® 12133 de 2021 & a5 Leis r 8668 d= 1953 n" 10520 de 2002 205 arts 192 47-A
l= 2010
ez
DT 0 SELCATIE
sal dastio de b ! L lros pessoa fsica Com ppras govbr

ol retireda & obrigatoriedaie de nclur o Reprecentants Lensl

Todas as Noticias

Tela intermediaria de acesso aos servigos.

Cheque antes Confirme CNPJ, responsavel, validade e legibilidade. Se o sistema apresentar
de avancar mensagem de erro, registre a tela e consulte os canais oficiais antes de repetir
alteracgoes.

Portal do Licitante | Material educativo Pagina 6



4. Entre com a conta gov.br

Selecione Entrar com gov.br. A autenticagao identifica a pessoa responsavel; depois o sistema relaciona
essa pessoa ao CNPJ ou cadastro do fornecedor.

Acesse sua Conta

Seleckone o perfilc

oS para fo f Uma nova experiéncia aos nossos usudrios .

us  Fornecedor Braslsiro A
antrar no sistema. Nao tem acesso ao sistema? Clique na opcao

ULTIMAS NOTICIAS
l Ajuda | Entrar com Gow.br

1,2 as Leizn® 8660 de 1983 n® 10520 de 2002 2os arls 1% 47-A

.'. Fornecedor Estrangeira H
de fomecedores estrangeiros pessoa fisica

. -
iedade de nciuiro Representants Legal - Lovemo »

Todas as Noticias BADE DAPLEATIVD
F O

Entrada pelo gov.br.

Cheque antes Confirme CNPJ, responsavel, validade e legibilidade. Se o sistema apresentar
de avancar mensagem de erro, registre a tela e consulte os canais oficiais antes de repetir
alteracoes.
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5. Escolha o método de autenticacao

Use CPF e senha, certificado digital ou outro método disponibilizado pelo gov.br. Nao compartilhe senha
nem codigo de verificagao.

Identifique-se no gov.br com:

@ Mumero do CFF

CPF para Cri oU BCessar sLa carta govis

gv‘

Urna conta gov.br
garante a identificagao Outras opgbes de identificacio
de cada cidad&o gue acessa @ Logincom seu banco [EEEEN

os servigos digitais do governo
Lagin cem OR code

Seu certificado digital

Seu certificado digital em nuvem

Opgdes de autenticagéo exibidas pelo gov.br.

Cheque antes Confirme CNPJ, responsavel, validade e legibilidade. Se o sistema apresentar
de avancgar mensagem de erro, registre a tela e consulte os canais oficiais antes de repetir
alteracbes.
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6. Informe o CPF do responsavel

Digite o CPF de quem possui poderes para representar a empresa ou recebeu autorizagao valida. O CPF
nao substitui a comprovacgao de representacéao.

o

CASOS DE PESSOA JURIDICA.

Digite sua senha

CPF
02312579294

Senha

S TR TS
Digite sue senha atual

Esqueci minha senha

N
[ Cancelar

Identificagdo do usuario responsavel.

Cheque antes
de avangar

Confirme CNPJ, responsavel, validade e legibilidade. Se o sistema apresentar
mensagem de erro, registre a tela e consulte os canais oficiais antes de repetir
alteracoes.
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7. Conclua a autenticacao

Informe a senha ou confirme pelo aplicativo gov.br. Se houver cddigo temporario, ele é pessoal e nao deve

ser enviado a terceiros.

PARA QUE CONSIGA ACESSAR O SISTEMA.

Verificagae em duzs etapas

00000000

/ \
| Cancelar

Etapa de senha e confirmagéo.

Cheque antes
de avancar

Confirme CNPJ, responsavel, validade e legibilidade. Se o sistema apresentar
mensagem de erro, registre a tela e consulte os canais oficiais antes de repetir
alteragoes.
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8. Confira o vinculo e o painel

Depois do login, confirme qual fornecedor esta selecionado. Se houver mais de um vinculo, evite atualizar o
CNPJ errado.

PPLACAR DE LICITAGOES

tiltima Atualizagao 09/01,2024 149 Movas Licitagles

) Avisos Gompras.govbr er tados sz b
* Comunicads 06 2073 - Balancas de exerricios anteriores poderdo ser cadastrados no ambiente do SICAF - 17/06/ 2033
Erigéncia da Lei 14.133/21 2g0ra podera ser atendids peko Sistema de Cadastrs de Fomensdones. ...

* SICAF - Prorrogacio da Certido de Habilitacdo Econfmico-Financeira - 37/05/2020
“has usierics o Comprasnet/SICAF: ...

Painel do fornecedor apos a autenticagao.

Cheque antes Confirme CNPJ, responsavel, validade e legibilidade. Se o sistema apresentar
de avancar mensagem de erro, registre a tela e consulte os canais oficiais antes de repetir
alteragoes.
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9. Entre em Servicos do Fornecedor > SICAF

O nome exato do menu pode variar. Procure Acesso ao SICAF ou opgao equivalente dentro dos servigos
do fornecedor.

| ® ® © ®@ ® © ® > x ANND® = & ¢ © © © B

.gov.br/introhtm

© Portal do Licitante 4 Ajustar portal @ Cadastrar mentoria ~ ® Cadastroportal B Ativagio Google Ad.. 82 @ Venda:

Area de Trabalho do Fornecedor Brasileiro

@Compms.gav.br QSICAF @Contrctos.gwbr

Dados Cadastrais Contratos ai SIASG - Ambiente Produgio

s Acesso a0 SICAF -
#Placar de Licitagoes

Oltima Atualizagso 17/09/2026 1 Novas Licitagoes

#Avisos Compras.gov.br r 10dos avi

= Comunicado 06/2023 - Balancos de exercicios anteriores i
Exigéncia da Lei 14.133/21 agora poderd ser atendida pelo Sistema de Gadastro de Fornecedores. ...
“ SICAF - Prorrogac i il - ira -
"AOS USUArios do Comprasnet/SICAF: ..

vender pars ipras.gov.
Nio perca tempo, baixe o app € venha ver o que ¢le pode te oferecer.

@ Compras.govbr

& ZQueenanizo@Peveen ~ w3

i G 6 =

1001
D ) @D100% o006 B

Caminho de acesso ao SICAF.

Cheque antes Confirme CNPJ, responsavel, validade e legibilidade. Se o sistema apresentar
de avancar mensagem de erro, registre a tela e consulte os canais oficiais antes de repetir
alteragoes.

Portal do Licitante | Material educativo Pagina 12



10. Preencha os niveis do cadastro

Revise dados basicos, habilitagao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagéo técnica e
econdmico-financeira. Preencha somente o que puder comprovar.

* SICAF

#  Codosto fe— Soqurnga [ — Sa

SICAF - Sistema de Cadastraments Unificado de Formecedores

O cadastraments da formecedar deve ser iniciado pelo prépria inferessado por meio da opefio *Cadastre’, existents no meny seima
0 processo de cadasramento refere-se a0 preenchimenta dos formulérios eletrinicos epropriados para cada tipo de pessoa a ser cadsstrada
(Apenas para fornecadores braslleiros):

Acesse aqui:
- Barpunias Freguartas
i ]

-B
- Instrucio Nommaliva n° 3, de 26 do Abril ds 2018

Dendincias, Elogios &
-E-DUV - Sistema de Quvidorlas do Poder Executiva Faderal

Dividas, Orientagties o Soliciagies:
- Central de Atendimento ac Usudrio: 0200 578 9001 ou Boral de Serviges do Minktério d
- Para mais informagdes. acesse o Portal de Compras Covemamentais

Compras.govbr Mobils
- Apicaliva Compras.gov.br Mabils, acasss

Area de cadastro e niveis do SICAF.

Cheque antes Confirme CNPJ, responsavel, validade e legibilidade. Se o sistema apresentar

de avancar mensagem de erro, registre a tela e consulte os canais oficiais antes de repetir
alteracgoes.
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11. Inclua e controle os documentos

Envie arquivos legiveis, confira datas de validade e registre uma rotina de renovagao. Uma certiddo vencida
pode comprometer a habilitagao.

Soguianga [r—

* Nivel Il - Habiitagia Juridica

Mivel il - Reguiandade Fincal ¢ Traballists Federal laraesado por meio da opGie "Cadacie’. salstants N0 Menu acima

Y e L SRR I, 1o et Do aproprladas pars cade lpa de pessoa @ ser cadastiads

Nivel ¥ - Guniticagio Técnica

- Instrugio Normativa n®

da 26 da Abril dg 2018

Denincias, Reclamag@es, Elogios & Sugestoes:
-E- i widor| r Fcacullvo Fades

Diividas, Qrientacoes « Solicitaces:
- Cantral d= Atendimenta a0 Usuario- 0800 378 9001 ou Partal de Servicas do Ministéria do
- Para mais ini b5, acesse o Portal de Compra: i

Compras.gov.br Mobile

~Apiicativo Gompras gov br Mabile, peesse

Menu de documentos do fornecedor.

Cheque antes
de avancar

Confirme CNPJ, responsavel, validade e legibilidade. Se o sistema apresentar
mensagem de erro, registre a tela e consulte os canais oficiais antes de repetir
alteragoes.
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Como entender os niveis do SICAF

| - Credenciamento
Il - Habilitagéo juridica

[l - Regularidade fiscal e
trabalhista federal

IV - Regularidade estadual e
municipal

V - Qualificagéo técnica

VI - Qualificagao
econdmico-financeira

Checklist final

Dados basicos, responsaveis e contatos.
Ato constitutivo, contrato/estatuto e representacao.

Receita/PGFN, FGTS e CNDT, conforme o caso.

Certiddes do domicilio ou sede e exigéncias do edital.

Atestados, registros profissionais e requisitos técnicos.

Balanco, indices e certiddo de faléncia quando exigidos.

Fornecedor correto selecionado e dados de contato atuais.

Documentos legiveis e compativeis com o edital.

Certidbes validas na data de apresentagao.

Responsavel e procuragao atualizados.

Balanco e qualificagao técnica revisados por profissional competente quando necessario.

Alertas de vencimento criados com antecedéncia.

confunda

Nao Estar cadastrado no SICAF n&o garante habilitagdo automatica em toda licitagao.
O edital continua sendo a regra especifica do processo.

Fontes consultadas

Compras.gov.br; Manual do SICAF - Fornecedor; materiais didaticos fornecidos pelo solicitante; Lei n® 14.133/2021. Consulta em

setembro de 2026.
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Préximo passo

!
=

Transforme conhecimento em método

Se vocé ja abriu o SICAF, o préximo desafio € manter a documentagao correta e usar o
cadastro para participar de oportunidades reais.

A Mentoria Portal do Licitante ajuda a organizar analise de editais, documentagao,
propostas e rotina comercial com acompanhamento.

CONHECER A MENTORIA —

VOLTAR AO PORTAL DO LICITANTE

Falar com a equipe pelo WhatsApp

Conteudo educativo gratuito. A mentoria € opcional e apresentada apenas como caminho de aprofundamento.
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https://compraaquibrasil.com.br/mentoria-portal-secreto/
https://compraaquibrasil.com.br/portal.html
https://wa.me/5547984338126?text=Ol%C3%A1%2C%20quero%20conhecer%20a%20mentoria%20do%20Portal%20do%20Licitante.

