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PORTAL DO LICITANTE • FUNDAMENTOS

O que é licitação?
Um guia direto para entender quem compra, como o processo
funciona e onde o fornecedor entra

GUIA VISUAL • PASSO A PASSO • CHECKLISTS

� Telas reais � Dados protegidos � Edição 2026

Objetivo
deste
material

Orientar o fornecedor com clareza, sem substituir os avisos do sistema nem as
regras do edital.

Portal do Licitante • Material educativo gratuito
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A ideia central
Licitação é o procedimento usado pela Administração Pública para selecionar uma proposta capaz de
atender ao interesse público, com regras previamente divulgadas, competição e critérios objetivos.

Em
linguagem
simples

O órgão descreve o que precisa, estabelece condições, recebe propostas, avalia
os participantes e contrata conforme as regras do edital.

Quem participa
● Órgão ou entidade contratante.

● Agente de contratação, pregoeiro ou comissão, conforme o caso.

● Fornecedores interessados.

● Controle interno, assessoria jurídica e órgãos de controle, em suas competências.

O que pode ser contratado
● Bens e materiais.

● Serviços comuns, técnicos ou contínuos.

● Obras e serviços de engenharia.

● Soluções de tecnologia, locações, alienações e outras necessidades públicas.
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O ciclo de uma contratação

Eta
pa

Fase O que acontece

1 Planejamento A necessidade é definida, os riscos são avaliados e o objeto é
especificado.

2 Divulgação Edital e anexos informam regras, prazos, documentos e critério
de julgamento.

3 Propostas e lances Os fornecedores apresentam suas condições e, quando
aplicável, disputam lances.

4 Julgamento A Administração compara as propostas segundo o edital.

5 Habilitação São verificados requisitos jurídicos, fiscais, técnicos e
econômico-financeiros.

6 Recursos e
encerramento

Há oportunidade de contestar decisões; depois ocorre
adjudicação e homologação.

7 Contrato e execução O vencedor entrega, é fiscalizado e recebe conforme as
condições contratadas.
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Modalidades e formas de contratação

Pregão
Usado para bens e serviços comuns, normalmente em formato eletrônico.

Concorrência
Aplicável a bens e serviços especiais e a obras e serviços de engenharia, entre outras hipóteses legais.

Concurso
Escolhe trabalho técnico, científico ou artístico mediante prêmio ou remuneração.

Leilão
Utilizado para alienação de bens nos casos previstos em lei.

Diálogo competitivo
Adequado a contratações complexas em que a Administração precisa desenvolver soluções com
participantes selecionados.

Contratação
direta

Dispensa e inexigibilidade não são modalidades de licitação. São hipóteses legais
em que a contratação pode ocorrer sem disputa convencional, mediante processo
e justificativas.
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O que o fornecedor precisa observar
● Objeto: exatamente o que deve ser entregue.

● Prazos: proposta, esclarecimento, impugnação, sessão, entrega e pagamento.

● Critério de julgamento: menor preço, maior desconto, técnica e preço ou outro previsto.

● Habilitação: documentos e comprovações exigidos.

● Riscos e custos: impostos, frete, equipe, garantias, reajuste e penalidades.

● Canal operacional: sistema em que a proposta e os documentos serão enviados.

Regra de
ouro

O edital e seus anexos devem ser lidos integralmente. Resumos ajudam a
entender, mas não substituem o documento oficial.

Termos essenciais
● Edital: conjunto de regras do processo.

● Termo de Referência/Projeto Básico: detalha a necessidade e a execução.

● Proposta: oferta comercial e técnica do fornecedor.

● Habilitação: comprovação de aptidão para contratar.

● Adjudicação: atribuição do objeto ao vencedor.

● Homologação: confirmação do resultado pela autoridade competente.

Fontes
Lei nº 14.133/2021 (texto consolidado); Portal Nacional de Contratações Públicas; Portal de Compras do Governo Federal. Consulta em
setembro de 2026.
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Próximo passo

Transforme conhecimento em método

Entender o processo evita decisões por impulso. Na mentoria, esse mapa é aplicado a
editais e situações concretas da sua empresa.

A Mentoria Portal do Licitante ajuda a organizar análise de editais, documentação,
propostas e rotina comercial com acompanhamento.

CONHECER A MENTORIA →

VOLTAR AO PORTAL DO LICITANTE

Falar com a equipe pelo WhatsApp

Conteúdo educativo gratuito. A mentoria é opcional e apresentada apenas como caminho de aprofundamento.

https://compraaquibrasil.com.br/mentoria-portal-secreto/
https://compraaquibrasil.com.br/portal.html
https://wa.me/5547984338126?text=Ol%C3%A1%2C%20quero%20conhecer%20a%20mentoria%20do%20Portal%20do%20Licitante.

